
図書館資料の予約⽅法について

① 「図書館蔵書検索」などから資料の⼀覧を表⽰し、タイトルを選択します。

② 資料タイトルを選択すると資料詳細内容とともに予約可能資料については「予約申込」ボタンが表⽰されます。

⼀覧の中から、どれかタイトルを選択します。

「予約申込」ボタンが表⽰されている場合は、
予約可能資料ですので、ボタンを押します。

「予約申込」ボタンが表⽰されていない場合は、
禁帯資料となっておりますので、館内閲覧のみ
可能な資料となっております。

⼀覧の中から、どれかタイトルを選択します。
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③ 予約準備としてログインしてください。（図書館利⽤カード番号とパスワードが必要となります。）

④ 今から予約しようとしている資料の⼀覧を確認できます。
  間違って選択している資料については⼀覧の右にある「予約中⽌」ボタンにて取り消しできます。

図書館利⽤カードに記載されている数字６桁を
⼊⼒してください。

登録されているパスワードを⼊⼒してください。

※初期パスワードは⻄暦８桁となっております。
※⼊⼒する場合は⽂字の全半⾓に注意願います。
※パスワードに英字を使⽤している場合は、
⼤⽂字と⼩⽂字の使い分けに注意してください。

※パスワードが不明な場合、申し訳ございませんが
図書館では原則お教えできません。その場合、
お申し出いただければ、再度パスワードを初期化
（仮パスワード発⾏）いたしますので再度、

間違って資料を選択している場合など
予約申込の⼀覧から削除したい場合に
「予約中⽌」ボタンを押してください。

予約資料が確保でき貸出可能となった場合、
希望する連絡⽅法としていづれかを選択してください。
（電話連絡・携帯・メール連絡・連絡不要）

予約受付完了メールを希望する場合は
「希望する」を選択してください。
ただし、メールアドレスを登録されている
場合のみ「希望する」を選択できます。
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⑤ 予約の最終確認画⾯です。今から予約する資料の⼀覧や資料確保時の連絡⽅法などを確認してください。

⑥ 予約が完了しました。画⾯左上の「予約申込を受け付けました。」というメッセージが表⽰されます。

予約する資料⼀覧の内容や連絡⽅法などを
確認していただき、間違いがなければ
「予約」ボタンを押してください。

「予約申込を受け付けました。」というメッセージが出⼒され
ましたら、予約は完了しました。

※予約資料に関しては資料の確保ができ、貸出準備が整いまし
たら図書館から希望の連絡⽅法にてお知らせいたします。

「予約内容のメール送信」を希望するとした場合は、右にあるよう
に受付内容について図書館からお知らせメールを発信します。
※「希望する」にはメールアドレスの登録が必要となります。
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